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1. Zasady dotyczace skladania ofert

1.1 Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dotacje

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dotacj¢ zostaly okreslone w ustawie z dnia
23 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U.z 2003
1. Nr 96, poz. 873).

1.2. Wysokos¢ dotacji, udzial Srodkow wlasnych, czas realizacji
projektow

W ogloszeniu konkursowym okre§lana jest maksymalna kwota dofinansowania,
o jaka mozna ubiega¢ si¢ w ramach konkursu.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowiazek wniesienia wkiadu
wlasnego w wysokosci co najmniej 15 % catkowitego kosztu projektu (chyba,
ze w ogloszeniu konkursowym wskazano inny wymagany procent wktadu wlasnego
lub w ogole nie przewidziano wktadu).

Wktad wlasny moze mie¢ forme wkladu finansowego lub pozafinansowego.

Wkiad finansowy — $rodki finansowe pochodzace z zasobéw wlasnych oferenta lub
pozyskane przez niego ze Zrédel innych niz budzet Gminy Legionowo.

Wklad niefinansowy (rzeczowy i osobowy) — wniesienie okre$lonych skladnikow
majatku do projektu niepowodujacych powstania faktycznego wydatku pienigznego.
Jako wkiad rzeczowy i1 osobowy wnoszone moga by¢: koszt wykorzystania
pomieszczen 1 lokali, koszt wykorzystania wyposazenia, koszt materiatow, badania,
nieodptatna dobrowolna praca.

Czas realizacji projektu bedzie kazdorazowo okre§lony w umowie, jednak nie moze
by¢ dtuzszy niz do 31 grudnia danego roku, chyba ze umowa zostala zawarta na okres
dhuzszy np. 2, 3 czy wigcej lat.



1.3. Kwalifikowalnosé kosztow

Koszty beda uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:

1)

2)
3)

4)

sa bezposrednio zwiazane z realizowanym projektem 1 niezb¢dne do jego
realizacji;
s racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

sa skalkulowane proporcjonalnie do zakresu zadan realizowanych w ramach
dofinansowanego projektu (dotyczy szczegéOlnie kosztow statych, m.in.
czynszu, rachunkéw telefonicznych, wynagrodzen pracownikéw etatowych —
np. kosztem kwalifikowanym moze by¢ jedynie cze$¢ wynagrodzenia
ksiggowego, jezeli wykonuje on w ramach godzin pracy rowniez inne zadania
niezwigzane z obstuga projektu;

przewiduje si¢, ze zostana poniesione w czasie realizacji zadania.

Ze $rodkéw budzetu Gminy Legionowo moga by¢ pokrywane nastgpujace rodzaje
kosztow (ponizsze wyliczenie ma charakter przyktadowy 1 nie wyczerpuje mozliwych
kategorii kosztow):

)

2)

3)

koszty administracyjne zwiazane z realizacja zadania w tym:

a) koszty osobowe administracji i obstugi projektu, np.: koordynator projektu,
obstuga administracyjno - biurowa, ksiggowos$¢ (w czesci odpowiadajacej
zaangazowaniu danej osoby w realizacj¢ projektu),

b) koszty funkcjonowania organizacji zwiazane z realizacja projektu -
w stosownej czgsci, przypadajacej na dany projekt (w tym np. oplaty za
telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, CO);

koszty osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci,
pedagodzy, psycholodzy, inni specjali$ci realizujacy zadania (koszt umowy
zlecenia, umowy o dzielo lub czg§¢ wynagrodzenia odpowiadajaca
zaangazowaniu danej osoby w realizacjg¢ projektu);

koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu w tym np.:
materiaty szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbgdnego sprzetu, odziez,
zywno$¢, koszty zwiazane z eksploatacja pomieszczen wykorzystywanych na
potrzeby beneficjentow np. noclegowni, §wietlic itp., przejazd beneficjentow,
nagrody dla beneficjentéw w konkursach itp.;



4) koszty zakupu sprzgtu zwiazane z realizacja zadania. Nalezy stosowac zasadg,
ze warto$¢ sprzetu jednostkowego nie przekroczy kwoty 3.500 zt.

5) wyjazdy stuzbowe 0so6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu,

6) wydatki zwiazane z dzialaniami promocyjnymi projektu w tym m.in.: plakaty,
ulotki, ogloszenia prasowe itp.
Do wydatkow, ktore nie moga by¢ finansowane w ramach dotacji udzielanych przez

Gming Legionowo, naleza wydatki nieodnoszace si¢ jednoznacznie do projektu, w tym

m.in.:

1) zakup nieruchomosci;

2) zakup S$rodkow trwatych! — skladnikow majatku, ktorych okres zuzycia
przekracza 1 rok, 1 wartos$¢ brutto przekracza 3500 zt.;

3) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowiazan;

4) odsetki z tytulu niezaptaconych w terminie zobowiazan;

5) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob
zajmujacych sig realizacja zadania.

1.4. Uzyskiwanie informacji w zakresie konkursu

Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, w zakresie
realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez Sekretarza Miasta Legionowo,
Wydziat Spraw Obywatelskich, Wydziat Edukacji 1 Sportu, Referat Zdrowia
Publicznego 1 Spraw Spotecznych oraz Referat Marketingu odpowiednio do
merytorycznego obszaru ich dzialania.

Niezbegdne dane kontaktowe zamieszczane sa w ogloszeniach konkursowych.

1 W rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 ze zm. oraz art. 16a ust. 1 w zw. z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 ze zm.
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2. Procedura konkursowa

2.1 Tryb ogloszenia konkursu okreslony jest uchwala Rady Miasta Legionowo.

1)

2)

oferta o wsparcie finansowe na realizacje zadania powinna zawiera¢ w
szczegolnosci informacje okreslowe w art. 14 ustawy,

ofertg nalezy przygotowac wedtug nastgpujacych zasad:
a) formularz ofert nalezy opracowac w jezylku polskim,

b) oferta musi by¢ przedstawiona w formie drukowanej 1 w sposéb czytelny
(oferty wypelnione odrecznie nie beda rozpatrywane),

¢) nie nalezy zmienia¢ uktadu pytan, ani przekracza¢ okreslonego
maksymalnego formatu na poszczergolne odpowiedzi,

d) oferta musi by¢ kompletnma 1 zawiera¢ odpowiedzi na wszystkie wymagane
pytania, jesli ktorekolwiek pytanie nie dotyczy wnioskodawcy czy zglaszanego
przez niego projektu, nalezy jasno zaznaczy¢ (np. wpisac ,,nie dotyczy”),

e) podawane informacje winny by¢ doktadne i wystarczajaco szczegdtowe, aby
zapewnic¢ jasnos$¢ 1 czytelnos¢ oferty, zwtaszcza w zakresie sposobu realizacji
celow.

3) wraz z oferta nalezy przedstawi¢ nast¢pujace dokumenty:

a) statut albo kserokopig statutu, potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem,
opatrzong aktualna data, pieczecia oraz podpisem osoby upowaznionej do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji pozarzadowej lub podmiotu,

b) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub rejestru prowadzonego przez
staroste wlasciwego ze wzgledu na siedzibg organizacji/podmiotu/ lub
za$wiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej waznego do 3
miesigcy od daty wystawienia lub kserokopi¢ tych dokumentow, potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem, opatrzone aktualna data, pieczgcia oraz podpisem
osoby upowaznionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej lub podmiotu , w przypadku ztozenia ofeerty przez kosScielne
osoby prawne do oferty nalezy dotaczy¢ dokument o powotaniu do zycia



ko$cielnej osoby prawnej lub dokument potwierdzajacy fakt erygowania domu

zakonnego,

c¢) sprawozdanie merytoryczne 1 finansowe z dziatalno$¢i organizacji
/podmiotu/ za ostatni rok obrotowy lub kserokopi¢ potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem, opatrzona aktualna data, pieczgcia oraz podpisem osoby
upowaznionej do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej lub podmiotu,

4) w przypadku stwierdzenia braku wymaganych dokumentow, o ktorych mowa w
pkt 3 oferta podlega odrzuceniu,

5) oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy dostarczy¢ w zapieczgtowane]
kopercie, poczta, poczta elektroniczna opatrzona podpisem elektronicznym lub
osobiscie, na adres: Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz. J. Pitsudskiego 41, 05-120

Legionowo,

6) na kopercie zawierajacej ofert¢ nalezy umiescic¢ nastgpujace informacje:
a) pelna nazwe wniskodawcy 1 jego adres,
b) tytul zadania,
c) adnotacje ,,nie otwiera¢ przed posiedzeniem komisji konkursowe;j”,

7) oferta nadestana w inny sposob niz wskazany w ust.5 i 6 lub dostarczona na inny
adres nie bedzie brata udzialu w konkursie,

8) wszystkie oferty zgloszone do konkursu wraz z zataczona do niej dokumentacja
pozostaja w aktach urzedu i bez wzgledu na okolicznos$ci nie bgda zwrdcone
wnioskodawcy ani w trakcie procesu przyznawania dotacji, ani po jego

zakonczeniu,

9) oferty ztozone po uplywie terminu podanego w warunkach konkursu zostana
odrzucone i nie begda braty udziatu w konkursie (liczy si¢ data wptywu do urzedu),

10) odpowiedzialnos¢ za dostarczenie oferty w terminie spoczywa na
wnioskodawcy 1 zadne wyjasnienia dotyczace przyczyny opoznien (np. wina poczty,

nie beda brane pod uwagg),



11) wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty oraz dostarczeniem do
urzedu ponosi wnioskodawca.

2.2 Ocena formalna

Ocena formalna polega na sprawdzeniu speilienia podstawowych wymogow
dotyczacych oferty 1 oferenta, okreslonych w ogloszeniu 1 dokonywana jest przez
komisje konkursowa powotana Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Legionowo.

2.3. Ocena merytoryczna

1.Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa powotywana
Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Legionowo do kazdego konkursu ofert.

2. W sktad komisji konkursowej wchodza: Zastgpca Prezydenta, Sekretarz lub osoba
przez niego wskazana przy zadaniach przez niego realizowanych i nadzorowanych
oraz zadaniach dotyczacych rdéznych form wspierania seniorow, 0sOb
niepelnosprawnych, Skarbnik Iub pracownik zastgpujacy Skarbnika, kierownik
wlasciwe] merytorycznie komorki organizacyjnej urzedu lub osoba przez niego
wskazana, przedstawiciel wlasciwej merytorycznie komisji rady.

3.Przy ocenie merytorycznej uwzglednia si¢ nastgpujace kryteria i stosuje si¢ skalg
ocen:

Maksymal
Kryterium oceny na  ocena
punktowa

1.0cena mozliwosci realizacji zadania przez wnioskodawce, w
szczegOlnosci:

a) liczba o0s6b zaangazowanych w realizacj¢ zadania oraz
korzystajacych z efektu,

b) doswiadczenie w realizacji podobnych zadan w poprzednich
okresach,

¢) mozliwos¢ wykonania zaplanowanych dzialan w przwidzianym
czasie 1 przy zaplanowanych kosztach,

2. ocena przedstawione] kalkulacji kosztow realizowanego dziatania,

w tym:




a) zrodla finansowania,

b)struktur¢ wydatkéw (rodzaj wydatkow),

3. Zgodnos¢ oferty z celami konkursu.

4.Inne wazne ze wzgledu na rodzaj zadania

Liczba punktow ogélem 100%

4. Kryteria brane pod uwage w trakcie oceny merytorycznej podane sa w ogloszeniu
konkursowym .

5. W przypadku gdy oferent realizowat juz zadania zlecone wspotfinansowane z
budzetu gminy, przy ocenie wniosku bedzie brana pod uwagg rzetelnos¢ i terminowos¢
wykonywania zadan i poprawno$¢ rozliczenia dotacji.

6. Przyznana dotacja moze by¢ nizsza niz wnioskowana w przypadku zawyzenia
kosztorysu lub gdy taczna kwota dofinansowania wnioskowana na wybrany projekt
przekracza wysokos¢ srodkdéw przeznaczonych na wsparcie (zlecenie) zadania.

7. W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie
bedzie zwiazany zlozona oferta. Rezygnacja z realizacji zadania musi zosta¢ ztozona
na pismie 1 by¢ podpisana przez osoby uprawnione.

8. Jezeli przyczyna zmniejszenia dotacji nie bylo zawyzenie kosztow realizacji zadania
wowczas oferent moze negocjowacé zmniejszenie zakresu zadania.

2.4. Wybér ofert

1. Konkurs rozstrzyga Prezydent , po zapoznaniu si¢ z zestawieniem ofert
ocenionych merytorycznie zawierajacym liczb¢ przyznanych punktow 1
propozycj¢ kwot dotacji, stanowiacym zalacznik do sprawozdania z prac
komisji konkursowe;.

2. W terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow konkursu uczestnik konkursu
moze wnie$¢ do Prezydenta odwotanie od jego roztrzygnigcia.

3. Rozpatrzenie odwotania przez Prezydenta nastepuje w terminie 7 dni od dnia
jego wniesienia 1 jest ostateczne.



4. Ogtloszenie o rozstrzygnigciu konkursu jest zamieszczane na tablicy ogloszen w
Urze¢dzie Miasta Legionowo, a takze na stronie internetowe;j
www.bip.legionowo.pl — zaktadka ,,Konkursy ofert”.

3. Zawarcie umowy i przekazanie Srodkéw

3.1. Zawarcie umowy

Po ogloszeniu listy ofert dofinansowanych, oferentow powiadamia si¢ o przyznanej
dotacji 1 prosi o kontakt w celu wustalenia ostatecznej wersji kosztorysu
i harmonogramu. Zaktualizowany kosztorys musi by¢ adekwatny do przyznanej
dotacji. Nie jest dopuszczalne wprowadzanie jako dotowanych innych pozycji niz
wskazane w ofercie.

Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym informacji na temat osob, ktore bgda
podpisywa¢ umowe), pracownik komorki organizacyjnej urzedu koordynujacego
otwarty konkurs ofert przygotowuje projekt umowy zgodnie z zasadami
obowiazujacymi w urzedzie.

3.2. Przekazanie Srodkéw

Przekazanie $rodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastgpuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we
wskazanym w umowie terminie.

3.3. Zasady zmiany tre$ci umowy

Zleceniobiorca zobowiazany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana oséb
zarzadzajacych, siedziby, numeru konta itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i
terminu realizacji zadania). Zmiany te zostana wprowadzone do umowy aneksem.
Informacje powinny by¢ podpisane przez osoby do tego upowaznione, dla ktorych
upowaznienie wynika ze statutu oraz z dokumentu rejestracyjnego.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i
oszczednosci, dopuszczalne sa takie zmiany jak np.:

1) zmiana terminu wykonania zadania;

2) przesunigcie srodkow finansowych pomigdzy pozycjami w kosztorysie;

3) terminy wysytania transz dotacji.
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Niedopuszczalne sa zmiany tych wszystkich pozycji, ktére zostalty wskazane jako
decydujace przy wyborze danej oferty, dotycza zakresu rzeczowego realizowanego
zadania (liczby $wiadczen) czy udziatu wlasnego ze strony Zleceniobiorcy.

3.4. Wydatkowanie $Srodkéw

Termin rozpoczecia realizacji zadania okre§la umowa, nie moze by¢ on wczesniejszy
niz data rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert.

4. Rozliczanie dotacji

4.1. Sprawozdanie

Rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie
sprawozdania.

Zleceniobiorca zobowiazany jest do ztozenia sprawozdania w terminie 15 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania.

Sprawozdanie nalezy zlozy¢ na adres Biura Obstugi Klienta Urzedu Miasta
Legionowo, ul. marsz .J. Pilsudskiego 41 osobiscie w poniedziatki w godzinach: 8.00
— 18.00, od wtorku do piatku w godz. 8.00-16.00, przesytka za posrednictwem poczty,
poczty elektronicznej opatrzong podpisem elektronicznym lub poczta kurierska.

W przypadku sprawozdan sktadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do Urzedu.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ na formularzu okreslonym w umowie.

4.2. Zalqczniki do sprawozdania

Do sprawozdania nalezy zataczy¢:
1. Materiaty dokumentujace dzialania faktyczne podjgte przy realizacji zadania, w
szczegolnosci:

1) listy uczestnikow projektu,
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2) publikacje wydane w ramach projektu (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne
konspekty szkolen lub warsztatow, materiaty szkoleniowe)

3) raporty,

4) wyniki prowadzonych ewaluacji, jezeli taki byt wymog w ogloszeniu o
konkursie,

5) kopie umow cywilnoprawnych,

6) kopie dowodow przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach
zamoOwien publicznych.

2. Kopie przelewu potwierdzajaccego dokonanie zwrotu niewykorzystanych §rodkow
finansowych z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano pelnej kwoty udzielonej
dotacji) oraz wplatg odsetek (jesli dotyczy).

3.Do sprawozdania nie zalacza si¢ oryginatow faktur (rachunkéw), ktore nalezy
przechowywa¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami 1 udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

4.3. Dokumentowanie wydatkéw

Rozliczenie dofinansowania nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych, ktoére
zgodnie z ustawa o rachunkowoS$ci sa podstawa stwierdzajaca dokonanie operacji
gospodarcze;j.

Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktora dokumentuja, kompletne oraz wolne od bledow
rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajacymi koszty kwalifikowalne, ktére moga zosta¢ ujgte
w zestawieniu faktur, moga by¢ m.in.:

1) faktury VAT,

2) faktury korygujace,

3) rachunki,

4) noty obciazeniowe,

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktorych dotycza),

6) listy pftac,

7) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych

umow wraz z obowigzujacymi narzutami,
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8) umowy sprzedazy wraz z zalaczonym dokumentem potwierdzajacym
poniesienie wydatku w zwigzku z zawarciem umowy np. dowod wplaty, wyciag
z rachunku bankowego, polecenie przelewu,

9) rozliczenie wyjazdow stuzbowych na podstawie druku delegacji oraz polecenia
wyjazdu stuzbowego wraz ze sposobem obliczenia naleznej diety 1 doktadnym
opisem potwierdzajacym powigzanie wyjazdu stuzbowego z celami projektu,

10) zastepcze dowody ksiggowe, tj. dokumenty, ktore moga by¢ sporzadzone na
udokumentowanie zapisow w ksiedze dotyczacych niektoérych kosztow
(wydatkow), do czasu otrzymania zewngtrznego obcego dowodu zrodtowego.
W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych
dowodow  zrodlowych,  kierownik  jednostki moze zezwoli¢ na
udokumentowanie operacji gospodarczych za pomoca dowodow zastepczych
sporzadzonych przez osoby dokonujace tych operacji. Nie moze to jednak
dotyczy¢ operacji  gospodarczych, ktorych przedmiotem sa zakupy
opodatkowane VAT.

Dowody zaptaty, nalezy przechowywac¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

Dowodami zaptaty sa w szczegdlnosci:
1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajacy dokonane
operacje bankowe,
2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki,
3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek,
4) KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.

Wkiad wilasny rzeczowy zaangazowany w realizacj¢ projektu moze zosta¢ rozliczony
w szczegolnosci na podstawie:
1) umowy uzyczenia,
2) oswiadczenia Zleceniobiorcy o wykorzystywanych, na realizacj¢ zadania,
zasobach rzeczowych,
3) umowy o wolontariacie lub porozumienia wolontariackie (wktad osobowy).

Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowiacych dowod poniesionych wydatkow
powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorcg oraz zawieraC, sporzadzony w sposob
trwaty, opis zawierajacy:

1) opis wydatku,
2) numer umowy,
3) kwotg wydatkowana z budzetu Gminy Legionowo w ramach projektu,
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4) oswiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z ustawa Prawo zamowien
publicznych,

5) akceptacj¢ wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym
podpisana przez osoby uprawnione.

4.4. Zatwierdzenie sprawozdania

Przestane do urz¢du sprawozdania sa poddawane wnikliwej analizie.

Dopiero z chwila zaakceptowania sprawozdania przez Zleceniodawce, umowe uznaje
si¢ za wykonana.

Bledy lub braki w zlozonym przez Zleceniobiorcg¢ sprawozdaniu winny by¢ przez
niego usuwane lub uzupelniane w terminie wskazanym w pisemnym wezwaniu
Zleceniodawcy. Nieusunigcie btedow lub nieuzupetnienie brakow w sprawozdaniu, we
wskazanym przez Zleceniodawce terminie, skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania
1 rozwiazaniem umowy przez Zleceniodawcg.

Odmowa akceptacji sprawozdania wszczyna procedure administracyjna konczaca si¢
wydaniem przez Prezydenta decyzji okre$lajacej kwote przypadajaca do zwrotu
itermin, od ktorego nalicza si¢ odsetki (przy wykorzystaniu niezgodnie z
przeznaczeniem — od daty przekazania dotacji z budzetu; przy nieprawidlowym
naliczeniu lub nienaleznym pobraniu — od daty stwierdzenia nieprawidlowego
naliczenia lub nienaleznego pobrania np. w pi§mie skierowanym do Zleceniobiorcy).

4.5. Brak sprawozdania

Nieztozenie sprawozdania w ww. terminie — rodzi po stronie Zleceniodawcy
obowigzek wezwania Zleceniobiorcy do ztozenia sprawozdania w wyznaczonym
terminie. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje konieczno$cia przeprowadzenia
kontroli, ktéra moze by¢ podstawa rozwiazania umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

4.6. Kontrola

Gmina Legionowo dokonuje kontroli 1 oceny realizacji zadania, a w szczegolnosci:
1) stanu realizacji zadania;
2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;
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3) prawidlowosci wykorzystania Srodkow publicznych otrzymanych na realizacjg
zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach

umowy.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w kazdym czasie, zarowno w toku realizacji
zadania oraz po jego zakonczeniu. Kontrola moze by¢ przeprowadzona zarowno w
siedzibie urzedu, jak 1 w siedzibie Zleceniobiorcy.

Prawo kontroli przystuguje upowaznionym przez Prezydenta pracownikom urze¢du

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy urzedu moga bada¢ dokumenty i inne
nos$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidlowosci
wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielania ustnie lub na piSmie informac;ji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz
udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

wz. Prezydenta Miasta
Piotr Zadrozny
Zastepca Prezydenta Miasta
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