Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 131/2011
Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 6 lipca 201 1r.

Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwalego ,,MT”

1. Dowod MT  wystawia si¢ dla udokumentowania zmiany miejsca uzytkowania
(przesunigcia pomigdzy uzytkownikami) srodkow trwalych, bedacych w posiadaniu jednostki.
Dowod zmiany miejsca uzytkowania $rodka trwatego MT powinien zawierac:

a) wystawce dowodu (dowdd nalezy zaopatrzy¢ w pieczatke komorki organizacyjnej),

b) nr dowodu,

c) datg wystawienia dowodu,

d) nazwe danego $rodka trwatego,

€) nr inwentarzowy,

f) warto$¢ poczatkowa,

g) uzasadnienie,

h)datg zmiany miejsca uzytkowania §rodka trwatego,

1) nazwe komorki organizacyjnej, w ktorej sktadnik majatku byt uzytkowany (skad),

) osobg, ktéra poprzednio miata pieczg nad sktadnikiem majatku,

k) nazwe¢ komorki organizacyjnej, w ktorej sktadnik majatku bedzie uzytkowany (dokad),

1) osobg, ktorej powierza si¢ piecz¢ nad sktadnikiem majatku.

2. Dow6d MT (wedlug wzoru stanowiacego czg$¢ niniejszego zatacznika) sporzadza glowny
uzytkownik, na podstawie wnioskow/zgloszen zainteresowanych stron, innych przyczyn, w
terminie 14 dni od daty wystapienia zdarzenia bgdacego podstawa przesunigcia.

Dowdd MT sporzadza si¢ w 4 egzemplarzach, po jednym dla:

a) oryginal dla gléwnego specjalisty,

b) kopia dla gtdwnego uzytkownika,

c) kopia dla nowego uzytkownika,

d) kopia dla poprzedniego uzytkownika.

3. Obieg dowodu MT

- gtowny uzytkownik $rodka trwatego wystawia dokument MT po uzgodnieniu z gldéwnym
specjalista danych dotyczacych numeru inwentarzowego, warto$ci poczatkowej 1 podpisuje
dowdd MT jako przekazujacy,

- nowy uzytkownik podpisuje dowodd MT jako przejmujacy,

- gltowny uzytkownik przekazuje dowdd MT do akceptacji przez prezydenta, nastgpnie
kompletny dowdd przekazuje gtownemu specjaliscie, ktory dokonuje kontroli formalno —
rachunkowej, ujmuje dokument w prowadzonej ewidencji i przekazuje po 1 kopii
uzytkownikom — gléwnemu, poprzedniemu 1 nowemu.

4. Dowody MT nie podlegaja ewidencji syntetycznej w Referacie Ksiggowosci.
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